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CAPITULO 1

Credenciamento como emissor de Nota
Fiscal de Servicos Eletronica

Este capitulo descreve o processo de credenciamento para contribuintes emissores de Nota Fiscal de Servigos
Eletronica neste municipio.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas através do email suporte.nfse @issdigital.com.br ou no
Plantédo Fiscal localizado dentro da prefeitura de Nova Iguacu R: Doutor Athaide Pimenta de Moraes, N°528 —
Centro — Nova Iguacgu, no horario das 9 as 17h.

Neste Capitulo vocé vera:

e Procedimentos Minimos Necessarios para se tornar um Emissor de NFS-e
* Quem deve realizar o Credenciamento

e Quando realizar o credenciamento

e Credenciamento como Emissor de NFS-e

e Como Efetuar o Credenciamento

e Documentos para Credenciamento

e Credenciamento efetuado
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1.Procedimentos Minimos Necessarios para se tornar um Emissor de NFS-e.

Para tornar-se um emissor de NFS-e, a empresa devera efetuar os seguintes procedimentos:

1. Credenciar-se como emissora de NFS-e através de preenchimento de formulario eletrénico disponivel no
endereco www.issmaisfacil.com.br/nfse

2. Entregar a documentacgao no Plantao fiscal;

3. Receber na sua caixa postal a senha de acesso ao sistema Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.

Cronograna de

1.1.Quem deve solicitar o credenciamento.
Ingresso disponivel em

Todos os prestadores dos servigos constantes da tabela anexa a

Instrugcao Normativa N° 01 de fevereiro de 2010, de acordo com a data definida neste documento.

Entretanto, caso seja de seu interesse, os prestadores de servigco poderao antecipar sua data

de ingresso no Sistema de NFS-e.

www.lssmaisfacil.com.br/nfse

No meny Legislagéo,

|

1.2.Quando realizar o credenciamento. -

A solicitacao para o credenciamento deve ser realizada antes da data de obrigatoriedade para

ingresso ao sistema NFS-e. A data de obrigatoriedade para ingresso ao sistema pode ser consultada pelo endereco
http://www.issmaisfacil.com.br/nfse na opgao “Cronograma de Ingresso”, em seguida informe o seu CNPJ ou visualize o0 documento
completo com a lista de servigo e sua respectiva data de ingresso.

1.3.Credenciamento como Emissor de NFS-e.

Para efetuar o credenciamento como emissor de NFS-e o prestador de servigo devera:
- Ser contribuinte estabelecido no Municipio de Nova Iguagu.

- Solicitar acesso aos ambientes da NFS-e formalizando seu pedido de credenciamento pelo endereco
http://www.issmaisfacil.com.br/nfse, na opcao Solicitar Senha Web. Para a solicitagdo sera necessario o preenchimento do formulario
eletrénico informando o CNPJ da em-

presa prestadora de servigco cadastrado na Prefeitura.

- A solicitacao sera deferida ou rejeitada com base na analise dos documentos apresentados confrontados com as informacgdes cons-
tantes no documento de solicitagado de credenciamento. Quando for dado o deferimento pela Prefeitura desta solicitacdo sera enviada
por email a senha de acesso ao sistema NFS-e.

1.4.Como efetuar o Credenciamento.

O Credenciamento dos prestadores de servigo deve ser realizado com preenchimento do formulario disponivel no endereco
http://www.issmaisfacil.com.br/nfse, na opc¢éao “Solicitar Senha Web”. Ao preencher os dados relativos aos dados do prestador, quadro
societario e atividades de servigcos, sera gerada a Solicitacao de Credenciamento com numero do protocolo. A solicitacao de creden-
ciamento devera ser assinada pelo Responsavel Legal indicado e entregue no Plantao Fiscal localizado dentro da prefeitura de Nova
Iguacu R: Doutor Athaide Pimenta de Moraes, N°528 — Centro — Nova Iguacgu, no horario das 9 as 17h. Na solicitacdo deverao ser
anexados os documentos exigidos
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1.5.Documentos para Credenciamento.

Para a solicitagcao do credenciamento deverao ser apresentados no Plantdo Fiscal os seguintes documentos:

a) protocolo de solicitagdo de credenciamento para obtencédo da senha de acesso ao Sistema NFS-e, emitido por meio do site da Pre-
feitura.

b) via original do CPF, do Documento de Identificacao do representante legal e dos atos constitutivos da pessoa juridica;

c)via original ou copia auténtica da procurag¢ao publica ou particular com firma reconhecida, acompanhada da via original do CPF e de
Documento de ldentificagcdo do outorgado;

1.6.Credenciamento efetuado.

No momento do deferimento da solicitacdo de Credenciamento, sera enviada, para o e-mail informado, a senha de acesso ao Sistema
NFS-e. Este e-mail devera ser recepcionado no prazo médio de 5 (cinco) minutos. Caso no prazo de até 2 (duas) horas este e-mail nao
for recepcionado, verifique no formulario de credenciamento se seu e-mail esta correto ou se o e-mail enviado pela Prefeitura nao foi
interceptado pelo seu sistema de seguranca.
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2.Acesso ao formulario de Credenciamento.

O credenciamento € composto pelo preenchimento e emissao do formulario de credenciamento. O sistema emitira documento proto-
colado para comparecimento ao Plantao Fiscal junto com documentos informados no arquivo emitido e citados no capitulo anterior.

Para acessar o formulario de credenciamento, efetue os seguintes passos:

1. Acesse o sistema digitando o seguinte endereco e seu navegador: www.issmaisfacil.com.br/nfse.
2. Em seqguida, clique no link Obtenha senha de acesso aqui.

O sistema possibilita os seguintes
ﬁ atalhos para efetuar o credencia-
ﬁ,‘i & mento para obtengao de senha de

DE NOTAS FISCAIS DE SERVIGOS ELETRONICAS | 2°°°° (desiaque)

CAPITULO 2

MERIS
. . O QUE E NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA? FLACAR
Formulario de Credenciamento : _ i :

A Wat il o T Elnkrcrica (HFi-s FFOHIN L P i 2UTTER Yads shetoa o= red reran
tr it e relscionadar s MF5a:

Eraprazax qua
= d iy}

il o rec e mrrhsa
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Este capitulo descreve o formulario eletrdnico de credenciamento e como preeché-lo corretamente.
B acesse o sistema clicande aqui, s

Neste Capitulo vocé vera:

% A coam CoEcEG bo digisal (KP-BRASIL) chgue ag

e Acesso ao formulario de Credenciamento

e Visdo Geral Obtenha Fra Enitls
e Informar Atividades Desenvolvidas senha de Viega como & facil fapar parte dessa inovacso.

* Entrega do Formulario aCesso aqul. Siga o5 passos. 106, 185

3. Ao acessar a tela de cadastro, leia as informacdes destinadas ao tipo de usuario e opte de acordo com o seu perfil.

Escolha a opcéo Cadastro de Prestador de Servicos, se:
* Sua empresa for prestadora de servico e estiver obrigada a emissao de NFS-e.

Escolha a opcéo Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica, se:

e Sua empresa nao for prestadora de servicos

* Pessoa Fisica que utilizara o sistema somente para: consultas de NFS-e, participacao nos sorteios ou cadastro de um novo subu-
suario.

Escolha o cadastro de acordo
com o seu perfil.

«a Cadastro de Prestador de Servigos &L Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

Credenciarmento para Emizzio de MFSe

- Presztadores de Servicos que estio -Pezzoa Juridica ndo prestadora de servigo;
obrigados 4 emizz3o de MFS-e. -Tormador de servico Pessoa Fisica para:
Jonsulta de NFS-&
Jdnscricdo no sorteio
Subuszudrio para acesszo ao siztema

Fealizar Sadastra Fealizar Cadastro

4. Cliqgue em Realizar Cadastro.
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Visao Geral Credenciamento

Campos

O sistema apresentara o formulario de preenchimen- Credenciamento para Emissio de Nota Fscal de Senaco Fletronica
to no qual deverao ser preenchidos os dados da pes- * Campas Obrigatddios

soa juridica. Preencha todos os campos. Os campos
marcados com asterisco (*) sao de preenchimento

. , . ZHF1:
obrigatorio.

A =zaa Social:
_EP: B
Logradouro/Mdmem: | Rua - ! 5

CNP) = Complamento:

Preencha com o nhumero do CNPJ Harro =] It
da empresa que deseja credenciar. CidedmiLF | "

S to, b hif
(Sem ponto, barra ou hifen) Sl "

Tedefone Ramal: il

Email =
Informe um email valido para con-
tato. Cuidado com erros na digita-
cao e utilize sempre emails ativos.
O email informado sera o unico ca-
nal de contato para a liberacao do
credenciamento.

Looins da Empresa,) A epresentante Legal Adcionar Pepeesentonte |

Alividades Fxistentes no Cadashbro

Responsavel Legal ®
Adicione Responsavel Legal da
Empresa que realizara a assina-
tura do protocolo de solicitacao
(sem ponto, barra ou hifen), estes
dados devem constar no Quadro

Societario da empresa.
P Abivicades CNAF Adicioner Atreidede |

o o do Ao incpa | ctie?

Atividades Existentes no Cadastro =

O sistema apresenta as atividades ja existentes

no Cadastro Econémico, sendo possivel excluir

as atividades caso a mesma nao seja mais uti- Solidta Credenclamento
lizada pelo contribuinte.

Atividades CNAE *

Apresenta a possibilidade de adicionar ativi-
dades novas que nao estejam no Cadastro
Econémico. Todas as atividades informadas no
credenciamento deverao constar no contrato
social para validacao.



2.1.Informar Atividades Desenvolvidas.

O contribuinte durante a solicitacdo do credenciamento devera ter atencéao especial para a manutencao das atividades porque estas
serao utilizadas na emissao da NFS-e. O contribuinte que nao tiver um CNAE indicado em seu cadastro nao podera realizar a emissao
de NF-e para a determinada atividade.

2.2.Informando Atividades.

Ao informar o CNPJ para sua empresa, o sistema automaticamente informara a atividade desenvolvida pela sua empresa no quadro
de Atividades Existentes no Cadastro. Caso esta seja a unica atividade e esta sera a utilizada para emissao das NFS-e, finalize o
credenciamento clicando em Solicitar Credenciamento.

Para efetuar a inclusao e/ou exclusao de atividades, siga os procedimentos abaixo:

1. No quadro Atividades CNAE, clique em Adicionar Atividade.

Atividades Existente no Cadastro

Adicionar Atividade

Principal Excluir 2

Atividades CNAE

2. A tela para busca de atividades segundo classificacao CNAE é exibida. Para efetuar a busca para sua atividade primeiramente in-
forme:

Tipo de Busca
» Palavra Chave: Informe o nome ou parte do nome da atividade desenvolvida.

Oou
» (Cddigo CNAE: Caso conheca o codigo referente a atividade desenvolcida, informe no mesmo campo.

3. Em sequida, clique no botao Procurar.

Pesquisar por Palavra Chave ou Cadigo O campo com as atividades rela-

ABC] Procurar | _Cancelar | cionadas a descricdo informada é
Ordenar Por: (&) Cadigo CMAE () Ordem Alfabética exibido.

Incluir Atividade | Cancelar |

Cadigo Descricao CNAE
|:| 1414-2,/00-00 FABRICACAQ DE ACESSORIOS DO WESTUARID, EXCETO PARA SEGURAMNCA E PROTECAD
[]1812-1/00-00 IMPRESSAC DE MATERIAL DE SEGURAMCA
|:| 2092-4,/03-00 FABRICACAD DE FOSFORIDS DE SEGURANCA
|:| 2311-7/00-00 FABRICACAD DE WIDRO PLAMO E DE SEGURAMCA,
|:| 3292-2/01-00 FABRICACAD DE ROUPAS DE PROTECAD E SEGURAMCA E RESISTEMTES A FOGO

[] 3292-2/02-00 FABRICACAQ DE EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS PARA SEGLRANCA PESSOAL E PROFISSIOMNAL

COMERCIO ATACADISTA DE ARTIGOS Do WESTUARIO E ACESSORIOS, EXCETO PROFISSIOMAIS E DE
SEGURAMCS

COMERCIO ATACADISTA DE ROUPAS E ACESSORIOS PARA IS0 PROFISSIOMNAL E DE SEGURAMNCA D
TRABALHO

[] 7119-7/04-00 SERYICOS DE PERICIA TECHICA RELACIOMADOS & SEGURANCA DO TRABALHD
[]8011-1/01-00 ATIVIDADES DE YIGILANCIA E SEGURAMCA PRIYVADA

[] 8020-0/00-00 ATIVIDADES DE MOMITORAMENTO DE SISTEMAS DE SEGURANCA

[] 8424-8/00-00 SEGURAMCA E ORDEM PUBLICA

[] 4642-7/01-00

[ ] 4642-7/02-00

Incluir Atividade Zancelar

10

Nota Fiscal de Servigos Eletrénica

4. Ao encontrar a atividade(s). selecione-a(s) e clique em Incluir Atividade.

FABRICACAD DE EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS PARA SEGLRANCA

Atividades CNAE ‘Adicionar Atividade!
Descrigio da Atividade | Principal | Excluir? [
3292-2/01-00 p
l FABRICACAD DE ROUPAS DE PROTECAD E SEGURAMCA E RESISTEMN O m
2 3292-2/02-00 @] Execluir
4642-7/01-00 r —
COMERCIO ATACADISTA DE ARTIGOS DD VESTUARIO E ACESSORIC O m v

5. Ao retornar a tela de credenciamento, as atividades selecionadas seréao exibidas no quadro de atividades.
Neste momento vocé deve informar qual delas é a atividade principal marcando a op¢ao respectiva na coluna Principal.

Caso queira excluir atividades, clique no botdo Excluir na linha respectiva da atividade a ser excluida.

6. Para finalizar o credenciamento, clique em Solicitar Credenciamento.

Cadastro Efetuado com Sucesso: Protocolo N° CGR38232009-1 Sera emitida a solicitacdo com o
numero do protocolo gerado apds

o preenchimento dos dados.

Sua Solidtacdo para Credencdamento de Empresa foi efetuada com sucesso!
Para poder imprimir sua Solicitacdo de Credenciamento de Empresa, que devera ser

assinada (com firma reconhedda) e entregue no local nela indicado, digue no botdo abaixo:

| Imprimir Solicitacia

Caso vocé ndo possua um visualizader de PDF, digue na imagem abaixo para fazer o
download do Acrobat Reader,

, Get +
g ADDBE* READER

7. Clique em Imprimir Solicitagdo para visualizar e imprimir o formulario.

i '.=.' . PREFEITURA MUNICIFAL DE NOVA IGUACL - EJ Reprodugéo do formuldrio de
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2.3.Entrega do Formulario de Credenciamento.

O formulario devera ser entregue no Plantao Fiscal localizado no pag¢o da Prefeitura de Nova Iguagu no endereco: Rua. Athaide Pi-
menta de Moraes, 528 - Bairro Centro — Nova Iguagu/ RJ.

Junto ao formulério deverao ser entregues os seguintes documentos:
a) protocolo de solicitacéo de credenciamento para obtencao da senha de acesso ao Sistema NFS-e, emitido por meio do site da
Secretaria Municipal de Economia e Finangas, no endereco eletrénico http://www.issmaiasfacil.com.br/nfse

b)via original do CPF, do Documento de Identificacao do representante legal e dos atos constitutivos da pessoa juridica;

c)via original ou copia auténtica da procuracao publica ou particular com firma reconhecida, acompanhada da via original do CPF e
de Documento de
Identificacdo do outorgado;

Na entrega do formulario e documentacao nao sera necessaria o comparecimento do proprio interessado, nesse caso € obrigatorio
anexar a procuracao do interessado, autorizando o procurador a representa-lo neste ato, e documento original do outorgante com fo-
tografia para possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel.

O formulario juntamente com os documentos apresentados sera analisado. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos
e todos os documentos solicitados tenham sido entregues, a sua senha sera gerada. Apds o desbloqueio da senha pelos funcionarios
da Prefeitura Nova Iguacu, sera enviado um aviso ao email cadastrado com o aviso de desbloqueio da mesma.

Atencao: Caso o seu email possua algum tipo de protecao contra emails indesejados, vocé ndo conseguira receber nosso email de
confirmacao. Neste caso, antes de solicitar o credenciamento, sugerimos que desabilite a protecao.
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