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Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e - o documento emiti-
do e armazenado eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura da Cidade
de Nova Iguacu, com o objetivo de registrar as operacgdes relativas a presta-
cao de servicos. Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencio-
nais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em grafica.

Observacao: Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de
servigos emitidas na conformidade do que dispdem os artigos da legislagao municipal.
Os documentos fiscais convencionais sao os documentos tradicionais, autorizados pelo
Municipio por meio de Autorizacdo para Impressdao de Documentos Fiscais do Imposto
Sobre Servicos — AIDF e posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Conven-
cional somente podera ser emitida por prestadores de servigos desobrigados da emisséo
de NFS-e.

O sistema NFS-e implantado pela Secretaria Municipal de Fazenda, vai simplificar a vida
dos prestadores de servigos e gerar créditos para seus clientes (cidadaos e empresas da
cidade de Nova Iguacgu). A Nota Fiscal Eletrénica de Servicos - (NFS-e) substituira gradati-
vamente as tradicionais Notas Fiscais impressas, conforme cronograma estabelecido pelo
Fisco Municipal. A implantacédo do sistema proporciona beneficios gerais bem como espe-
cificos para os seus usuarios, destacam-se:

* Reducgao do custo de impressao para prestadores de servicos;

* Simplificagcdo de Obrigacdes Acessorias aos Contribuintes;

e Minimo Impacto na Atividade do Contribuinte;

* Eliminacao de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacgao;

* Uso Tecnologia Certificacao Digital;

» Validade Juridica do Documento Eletrénico;

* Politica de Contingéncias e Seguranca;

» Controle em Tempo Real, pelo Fisco, das Operacdes Realizadas;

» Aperfeicoamento do combate a sonegacao.

* Reducéo de custos de impressao e de armazenagem da NFS-¢;

* Dispensa de Autoriza¢ao para Impressao de Documentos Fiscais — AIDF para a NFS-¢;
* Emissédo de NFS-e por meio da internet, com preenchimento automatico dos da—dos
do tomador de servigos, desde que conste da base de dados do sistema;

* Geracao automatica da guia de recolhimento por meio da internet;

* Possibilidade de envio de NFS-e por e-mail;

* Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NFS-¢;

* Simplificagdo das obrigagGes acessorias.

* Geracao automatica da guia de recolhimento por meio da internet, no caso de sub-
stituto tributario;

* Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;

* Maior eficiéncia no controle gerencial de recebimento de NFS-e;

* Simplificagdo das obrigagOes acessorias;

* Reducgao da carga tributaria individual ou recebimento de premiagdo de acordo com
o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Nova lguacu;

* Possibilidade de recebimento de NFS-e por e-mail;
* Reducéao da carga tributaria individual ou recebimento de premiacéo de acordo com
o incentivo escolhido pela Prefeitura Municipal de Nova lguacu;

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todos os prestadores dos servigos constantes da
tabela anexa a Instrucdo Normativa N° 1, de Fevereiro de 2010 considerando-se todos os
estabelecimentos da pessoa juridica situados no Municipio de Nova Iguacu.

Com excecao dos contribuintes impedidos da emissdo da NFS-e, todos os prestadores
de servigos inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM, desobrigados da
emissao de NFS-e, poderéao optar por sua emissao.

Mesmo estando desobrigado, a opg¢ao pela emissdo de NFS-e, uma vez solicitada e de-
ferida, passa a ser irretratavel, obrigando o prestador de servigo a continuar a emissao da
NFS-e.

Inicialmente o usuario deve identificar o tipo de cadastro que deseja ser realizado, ou seja,
caso seja para emissor de NFS-e visualize o0 manual de Credenciamento, caso seja um
cadastro para pessoa fisica ou para os tomadores de servico continuar visualizando este
manual.



Para as pessoas fisicas que desejam acessar o sistema da NFS-e, é necessario inicialmente
solicitar a sua senha de acesso. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco
eletrénico htp://www.issmaisfacil.com.br/nfse. Clique em “Solicitar Senha de Acesso” para
iniciar o cadastramento.

Caso nao ¥ e
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Selecione a opcao Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica.
Digite o CPF/CNPJ no campo indicado.

an Cadastro de Prestador de Servigos & Cadastro de Pessoa Juridica e Fisica

Cradénciarnents para Ernissdo de HF5e

deve se cadastrar nessa area: Quem deve se cadastrar nessa area:
- Prestadores de Servicos que astio - Tomador de Servico Pessca Juridica que MAC
obrigades 3 emizzfo da NFS-e, realiza 2 ernizsdo de NFSe.
- Preztadores de Servicos que tarmbéarm - Tamadaor de Servico Pessoa Fisica que déseja
tornarn servicos dentro do rmunicipio, consultar 3z notaz recebidas; participar de
sorteio,
- Pazzoa Fisica que deseja serindicada como

subusuario para acesso ao sistarmia,

Realizar Cadastro Realizar Cadastre

% ldentificacio do Usuirio Pessoa Fisica

Informe o CPF/CNFI: | |

i WOLTAR PROXIMOD 3

Clique em Préximo para continuar o cadastramento da senha. Dando continuidade, para
criar sua senha de acesso ao sistema NFS-e, é necessario preencher o seu Nome/Razao
Social, Endereco Completo, Dados de Contato, Email e Confirmagdes de edi¢cdo dos dados.

# Informagées Pessoais

CPF / CNPI: |

Mome / Razao Social: | |*

ENDERECO

CEP: L=

Enderaco: IRUE ;I *l |* Mo | |*

Complemento: | | Bairro: IEairrn LI | |*
UF: I VI i Munic:ipil:nl LI *

INFORMAGOES PARA CONTATO

Telefone: | || |* Ramal:l:l

Celular: | || | Fax:l || |

E-mail: | | Confirmagdo: | #

Aceita os termos do Regulamento do Sorteic da NFSe.
Autoriza edicdo dos dados para preenchimento de notas fiscais.

Confirme a solicitagao clicando no botdao Gravar. A senha sera enviada ao email informado.

& Atencio
Sua senha foi encaminhada para o e-mail

Dependendo da disponibilidade do seu provedor de e-mail, a3 mensagem podera demorar alguns minutos para ser |

Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

De posse da sua senha, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para
tanto, cligue em “Acesso ao Sistema clicando aqui”.

MENU

v Home Acesse o

» Legislacio sistema

+ Acesso a0 sistema clicando aqui‘

+ Solicitar Senha de Acesso
v Verificar Auteriticdade

v Consultar RPS

¢ Lizta de Prestadores

+ Perguntas e Respostas

l c P Acesso com
.. certificacio
Brasi '

i
v Manuais de Ajuda ;\_/-_”> ';‘I]EBI;E:!IRAS]LJ
Fale Conosco e=ttmzm  clique agui, ;
v Yideos

v Cronograma de Ingresso



Digite o CPF, o cédigo da imagem e a senha web nos campos indicados.

Cligue em “Entrar”. Vocé, a partir deste momento, acessa o sistema.

Bem-vindo

MF5e Mota Fiscal Servico Eletrénica € um documento de existéncia exdusivamente digital, gerado e armazenado
eletronicamente para documentar as operagies de prestacdo de servigos, Substituindo a emissdo manual de notas
fizcais, o documento armazenado pode a qualguer momenta ser emitida, impresso e re-mpresso e cancelado quando
necessario, Utilize essa drea para ter acesso ao seu ambiente,

Acesso ao Sistema

L
—d CPFJCNPI | |
- Senha | |
é Cadigo da Imagem h(c_)@ \ | |
— . Recuperar Senha | Entrar

Autenticacdo com Certificacdo Digital

Por meio das Configuracdes do Perfil, vocé podera atualizar seus dados para contato, além
de configurar o recebimento automatico ao receber e/ou emitir as NFSe por e-mail.

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca), Esta frase val aparecer em todas as mensagens
enviadas pelo Sistema da NFSe para o seu e-mail, de forma que vocé tenha sequranca da autentiddade do
remetente. Assim, toda vez que voce receber um e-mail do Sistema de NF5Se, confira a frase de seguranca informada
na mensagem. Caso ela n3o exista ou esteja incorreta nao abra a mensagem e proceda a sua exdusdo.

Frase de

Seguranca;

Sao exibidas as informacdes dos dados do Usuario que realizou o login no sistema, sao
eles:

* CPF/CNPJ: documento de identificacdo do usuario logado. Este documento indica o
prestador no caso de emissao de NFSe, ou tomador na indicacéo de recebimento da
nota,

* Nome/Razao Social: Identificacdo do prestador ou do tomador de servicos;

* Dados de Localizacdo como CEP, Endereco, Bairro, Municipio e UF do usuario que
realizou o login;

* Dados para contato como Telefone, Celular, Fax e Email;

* Dados de CRC, caso o usuario tenha informacdes de Registro de Contabilidade
serdo exibidos os dados relativos ao Numero, UF e Data de Registro;

* Dados de Responsabilidade: Serdao exibidas empresas que este usuario possui al-
gum tipo de vinculo, seja ele Legal ou subusuario.

Frase de seguranca (preenchimento opcional): Sugerimos ainda que seja informado um
texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera em todas as mensagens
enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da
autenticidade do remetente. Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, nao
abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

De: Saporte Imailto’suportegissdigital com. brl

Enviada em : de de

Pars:

Assunio: Confirmagao de Anforizagso

ESTA E TMA MENSAGEM ATTOMATICA, POR FAVOR NAO RESPONDA.
Prezado (2) - CPF

Conforme sua solicitacio, estamos lhe enviando sua senha de acesso

Para sua seguranga aconselhamos que voce altere sua senha no primeire acesso.
Afenciosamenie,
Prefeitnra Monicipal

Secretaria Municipal
Setor de Cadasiro

Se o usuario desejar apenas realizar a troca da senha podera ser realizado o login normal-
mente e no menu de Perfil utilizar a func&o de troca de senha. No qual devera ser informado
a senha atual e a nova senha, bem como a sua confirmacéao.

ALTERAR SEMHA

SEMHA ANTIGA |
MOWA SENHA | |
CONFIRMAR NOWA SENHA |

Alterar Senha




Caso o usuario tenha perdido ou esquecido a senha acesse a pagina htp://www.issmais-
facil.com.br/, clique em Novo Usuario no menu lateral e localize a area destinada a Esqueci
a minha Senha e realize o preenchimento de seu CPF/CNPJ e email conforme imagem
seqguinte.

Nesta Lista de Prestadores, vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que
emitem NFS-e. Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que
emitem NFS-e. A busca pode ser feita por razao social ou CNPJ. Pesquise um prestador de
servigo autorizado, por CNPJ, Nome ou razdo Social.

Lista de Prestadores

FILTRO DE PRESTADORES

MomeRazdo |

CPFfCMPI; ]
Sodal:

Pesquisar

LISTAGEM DE PRESTADORES

Sem Resultado,

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados con-
stantes do modelo sao meramente exemplificativos.

PREFEITURA DO MUNICIPIO
SECRETARIA MUNICIPAL
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFSe

Mumero da Mota
00000001

Data e Hora de Emissdo

01/08/2009 17:35:23

Cadigo de Verificacio

1b50cf89
PRESTADOR DE SERVICOS
Mome /Razdo Social:
CPF/CMPI: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Municipio: UF:
TOMADOR DE SERVICOS
Mome/Razao Sodal:
CPF/CMNPI:
Endereco:
Municipio: F; E-mail
DISCRIMINACAQ DOS SERVICOS
Item Qtdel Unitario R Total RS

PIS {0,00%):
RS 0,00

COFINS (0,00%:);
RS 0,00

INSS (0,00%):
RS 0,00

IR {D,00%):
RS 0,00

C5LL (0,00%):
RS 0,00

VALOR TOTAL DA NOTA = RS

Valor Total das Dedugtes:

RS 0,00

Baze de Calculo:

Aliquota;

Waler do I55:

RPS: 1/NF (01/08/2005)

Més de Competéncia da Mata Fiscal:
Recolhimento:

CMAE:

QUTRAS INFORMACOES

Local da Prestacdo |:.I_|:| Servigo:

Tributacio:
Descricio da Atividade:




Esta area da nota é destinada aos dados de identificagao do Prestador de Servicos que
realizou a emissao da Nota Fiscal. Sdo apresentados os dados:

* Nome/Razéao Social;

* CNPJ;

* Inscricao Municipal;

* Dados de Endereco de localizacao.

PRESTADOR DE SERVICOS
MomeFazdo Sodal:
CPF/CMNPDL: Inscricdo Municipal:
Endereco:
Municipio: LIF:

Esta area da nota é destinada aos dados de identificagao do Tomador de Servigos que foi
indicado na emissao da Nota Fiscal. Sao apresentados os dados:

* Nome/Razao Social;

* CNPJ;

* Dados de Endereco de localizagao;
e Email.

TOMADOR DE SERVICOS
Mome Razdo Socal:
CPF/CNPI;
Endereco:
Municipio: UF; E-mail:

Esta area da nota é destinada para que o Prestador realize a indicagao de forma textual do
que foi executado no servigo prestado.

DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
pesagio: DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL PARA PUBLICIDADE BEM JORNAIS /BEVISTAS

] Qs Wi airie RS Totsl RS

TERIAL DE REDACAD £ | 0L O 1.5 00
AYOUT K | 0.0 1. 200,00
ONTATO/DISTRIBUICAD/DIVILGACAD 1 AL 2.0, 00

A Discriminacédo dos Servicos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados. Informacdes sobre data de vencimento, canhoto, contratos ou qualquer outra
informa-¢ao relevante podem ser discriminadas neste campo.

T PIS (0,655 ] TCOFING (3,005 | T35 (2,00 ) I TR (1, 50a): Y TELL (2, 00
_R% 30,55 RE 141,00 R 94,00 _RE 10,50 J _RE 9400

VALDR TOTAL DA NOTA = B3 4.700,00

valor Total das DeducBes Biase de Cllogba: Aot a: Walor do 155!

R§ 4.700,00 || S0 %0 R§ 235,00

A% 0,00

Os valores referentes aos destaques dos impostos federais sao apresentados, junto com as
informacdes de deducdes e aliquota sobre o ISS e o respectivo valor.

Esta area da nota é destinada para que sejam exibidas informagdes complementares sobre
a nota fiscal sao elas:

* Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o numero, série e data de emissao do
RPS serao informados neste campo;

* A identificacdo dos dados utilizados para os Servigos de Intermediagao Prestados;

* Informagdes caso o prestador seja enquadrado no Regime Simples Nacional;

* Informagdes sobre o CNAE utilizado para a prestacdo do Servico e sua respectiva
descricao;

* Local da Prestacéo do Servico indicada pelo Prestador no momento da emisséo da
Nota;

* Tipo de Tributagao indicada pelo Prestador no momento da emissao da Nota;

* Tipo de Recolhimento sobre o ISS indicado pelo Prestador no momento da emissao
da Nota.

OUTRAS INFORMALOES
Més da Coenpeténcia da Noba Fiscak:
Local da Presta;Ba do Servipo:
Recolhimenta:
TribistsgBo:
CMAE:
Desoric 50 da Abividade

O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteudo de um E-mail enviado ao tomador de servigos pode ser exemplificado
a sequir:



**x* Esta é uma mensagem automatica, por favor, ndo responda.***

0 sistema Nota Fiscal de Serwvicos Eletrdnica informa gue fol recebida uma NFSe para o tomador abaixo:

CPF/CNPI:

Nome/Razdo Social: .

N2 da Nota: 888611

Frase de Seguranca:

Para visualizar essa Nota Fiscal, clique no link: http://286.2081.194.78/NotaFiscal/visualizarNota.php?
id nota fiscal=MTgxMij¥=&temPrestador=Tg==8codCidIni=1219&rDecId=6812528

Para acessar a NFSe e aceita-1a:

Utilize a pagina: htip://286.2081.194.78/NotaFiscal/index.php?codCidIni=1219

Acesse o0 sistema com seu CPF/CHNP] e senha.

Atenciosamente,
NF5e

Prefeitura

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer
momento, acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade de NFS-e.

Na opc¢ao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o numero da inscrigao
no CNPJ do emitente da NFS-e e o numero do cédigo de verificacado existente na NFS-e.
Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.

=,
o
L i .\k\
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Verificar Autenticidade

Todo documento de Nota Fiscal Servico Eletrdnica (NFSe) pode ter sua autentiddade confirmada. Para consultar a
autenticidade preencha os dados abaixa.

Dados da NFSe

CNP1 do Prestador de Servicos: | |
—— MNomero da NFSe: | |

— = Codigo de Verificacdo da NF5e: | |

—= Codigo da Imagem: PQVE | |

Consulta de NFSe Recebidas

CONSULTA DE NFSE RECEBIDAS

Por Periodo de competénda: I j .l'l ;I [T Mostrar Motas Canceladas i Consultar

Menhuma MFSe localizada.

Para consultar as NFS-e recebidas, cligue no menu “Consulta de NFS-e Recebi-das”.Esta
pagina permite que o tomador de servigos consulte as notas fiscais recebidas em determi-
nado periodo. E possivel efetuar a consulta selecionando o periodo desejado, desde que
nao superior ao prazo decadencial. Apds clicar em “Consultar” é exibida a tela abaixo, que
informa as NFS-e emitidas, o valor dos servigos.

COMSULTA DE MFSE RECEEIDAS

Por Perindo de competéndia: | 11 ;I f | 2009 ;l [ Mostrar Notas Canceladas Consultar

MARIS EMNSIMNG

00000041 10/11/05 DARISE REIO0,00  RéED,00 RE5,00  NSo N3o Normal

00000040 10/11jpa MARLS ENSING R§1.000,00  R&0,00 RE50,00  Sim NZo Normal
SUPERIO

00000039 10/11jog MARIS ENSINO RE1.000,00  R&D,00 RE50,00  Sim NZo MNormal
SUPERIO

00000038 10/11/og MARIS ENSING RE100,00  R&D,00 RES,00  Nio NZo Normal

SUPERIO



O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio
de Servicos — RPS consulte a sua conversao em NFS-e.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

* CNPJ do Prestador de Servicos: (quem emitiu o RPS).

* Numero do RPS.
* CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (Qquem recebeu o RPS).

Verificar Autenticidade

Todo documento de Nota Fiscal Servico Eletrdnica (NFSe) pode ter sua autenticidade confirmada. Para consultar a
autenticidade preencha os dados abaixo,

Dados da NFSe

CNP1 do Prestador de Servicos:
Mimero da MFSe:

Codign de Verificacdo da NFSe:

—= ; Codigo da Imagem: -E-CFT//

| Verificar

Caso haja alguma duvida acesse no endereco htp://www.issmaisfacil.com.br/nfse a op¢ao
“Fale Conosco”. Nesta op¢ao sua solicitacdo sera recebida, encaminha aos responsaveis e
respondida no email informado.

PREFEITURA

Cidade de todos

IGUACU|

Prefeitura de Nova Iguacu
Rua Athaide Pimenta de Moraes, n° 528 - Centro
Www.novaiguacu.rj.gov.br
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